基层工会年度财务报表填报指南
1、 报表下载：

1、 登入舟山工会网（网址：http://www.zsgh.org）
2、 点击页面左边滚动“公告栏”→“2015年度基层工会财务报表”。

3、 点击《2015年度基层工会财务报表》下载并保存。
2、 报表种类： 1个封面和5张财务报表：

表1：《2016年度基层工会经费年度收支预算表》
表2：《2015年度基层工会经费年度收支决算表》
表3：《2015年度基层工会经费年度资产负债表》
表4：《2015年度基层工会经费收缴情况表》
表5：《2015年度基层工会往来款明细表》
3、 报表上报方式和时间：

1、 2016年1月10日前，基层工会以电子邮件方式上报市总工会财务部。

收件邮箱：zs2025951@163.com   邮件主题上请注明（1）基层工会名称（2）联系人（3）联系电话。
注意：填写完整、试算平衡的报表电子表格要作为邮件的附件上传进行发送，不要把报表分开粘贴在邮件内容栏内。

2、 纸质报表签字、盖章完整后请于2016年1月20日前报送市总工会财务部。邮寄地址：舟山市定海区临城街道翁山路530号，市行政中心北大楼，舟山市总工会财务部，邮编：316021，联系电话：2025951
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