
舟山市总工会办公室文件

舟总工办〔2018〕33号

关于按照“八统一”要求规范工会系统
基层办理事项的通知

各县（区）总工会:
为更好地推进基层事项“同城通办”和“无差别”受理改革，进一步方便群众办事，根据《关于按照“八统一”要求规范基层办理事项的通知》（舟跑改办〔2018〕29号）要求，经汇总梳理各县（区）总工会上报内容，现就规范我市工会系统乡镇（街道）办理事项目录4项（见附件1）、办事指南（见附件2）及有关工作要求明确如下：

    一、高度重视，认真履职
规范基层办理事项是切实推进最多跑一次改革的重要举措之一，各单位要按照“便民利民”的目标要求，高度重视基层办理事项的规范工作，积极履行职责，确保事项办理流程的统一性、严肃性和规范性，确保基层事项“同城通办”和“无差别受理”改革的顺利推进。

二、对标实施，规范管理

各单位要精准对标规范管理，对基层办理事项要严格按照减事项、减次数、减材料、减时间的要求，优化办事流程；实现同一事项的主项名称、子项名称、适用依据、办理时限、申请材料、申请表单、办事流程和业务流程的“八统一”，切实依法依规做好基层办理事项的实施工作。

三、总结经验，提高质效

各单位要认真总结“八统一”工作经验，学习先进，查找不足，把经验和好的做法复制推广到基层。要加强对基层工作人员的业务培训，组织学习相关法律法规和事项办理要点，切实提升办事效率和服务水平。

附件：1、工会系统乡镇（街道）办理事项目录

          2、 工会系统乡镇（街道）办理事项办事指南（参考）

  舟山市总工会办公室

                                  2018年8月10日
抄送：市跑改办
舟山市总工会办公室               2018年8月10日印发
附件1
工会系统乡镇（街道）办理事项目录

	工会系统乡镇（街道）办理事项目录

	序号
	群众和企业到政府办理事项名称（主项）
	群众和企业到政府办理事项名称（子项）
	涉及的行政权力或公共服务事项
	事项类型

	
	
	
	行政权力事项（含编码）
	公共服务事项（含编码）
	

	1
	工会金秋助学申报
	
	
	
	便民服务

	2
	工会双节慰问申报
	
	
	
	便民服务

	3
	工会爱心帮扶证申报
	
	
	
	便民服务

	4
	工会临时救助申报
	
	
	
	便民服务


说明：事项类型是指：便民服务、投资审批、市场准入等。
附件2

工会系统乡镇（街道）办理事项办事指南
事项1                 工会“金秋助学”申报
一、申报范围

申报对象：已建立工会组织的在职职工

受理条件：已在县（区）职工服务中心建档并录入全总帮扶工作管理系统，或符合建档条件的困难职工，其子女考取或就读小学、初中和高中、技校（职校）及大专以上全日制高等院校的。

二、申请材料

（一）《舟山市工会“金秋助学”申请表》

（二）职工本人和助学对象的身份证复印件（正反面）；

（三）新生需提供录取通知书复印件，历届生需提供当年度成绩单。

三、办理基本流程：申请－申报－受理－审核－审定－公示－发放
四、受理机构：县（区）职工服务中心或乡镇（街道）总工会
五、决定机构：县（区）总工会
 六、办结时限：每年8月底
七、收费依据及标准：不收费

八、监督投诉电话：0580—12345

九、办事流程图
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事项2                工会“双节慰问”申报

一、申报范围
申报对象：已建立工会组织的在职职工

受理条件：已在县（区）职工服务中心建档并录入全总帮扶工作管理系统，或符合建档条件的困难职工。

二、申请材料
（一）《舟山市工会双节慰问救助申请表》

（二）申请人身份证复印件（正反面）；

三、办理基本流程：申请－申报－受理－审核－审定－公示－发放
四、受理机构：县（区）职工服务中心或乡镇（街道）总工会

五、决定机构：县（区）总工会

六、办结时限：每年春节前

七、收费依据及标准：不收费

八、监督投诉电话：0580—12345

九、办事流程图
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事项3            工会爱心帮扶证申报

一、申报范围
申报对象：已建立工会组织的在职职工

受理条件：1、家庭人均月收入低于低保标准1.3倍，生活特别困难的；

2、家庭人均月收入虽在低保标准的1.3倍以上，但职工本人或家庭主要成员患重大疾病，造成生活特别困难的；

3、单亲职工经济收入低，负担较重，家庭中因子女就读公办学校，支付学费特别困难，不经救助面临辍学的；

4、职工本人或家庭成员（配偶及直系亲属）遭遇较大自然灾害或突发性事故，造成重大财产损失或严重身心伤害，影响基本生活的。

二、申请材料
（一）《舟山市工会爱心帮扶证申请表》

（二）职工本人和家庭成员身份证和户口簿复印件；

（三）职工家庭成员实际收入证明和致困支出证明；

三、办理基本流程：申请－公示－申报－受理－审核－审定－公示－通过
四、受理机构：县（区）职工服务中心或乡镇（街道）总工会

五、决定机构：县（区）总工会

六、办结时限：每年12月底前

七、收费依据及标准：不收费

八、监督投诉电话： 0580—12345

九、办事流程图
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事项4               工会临时救助申报

一、申报范围
申报对象：已建立工会组织的在职职工。

受理条件：符合下列情形之一的：一是职工本人或其家庭成员遭遇重大事（故），造成生活特别困难的；二是因职工本人或其家庭成员遭遇重大疾病，医疗费用支出较大的；三是其他特殊原因造成家庭生活特别困难的。  

二、申请材料
（一）申请人书面申请

（二）《舟山市工会困难职工救助申请表》

（二）申请人身份证复印件（正反面）；

（三）职工家庭收入证明和致困支出证明；

三、办理基本流程：申请－申报－受理－审核－通过

 四、受理机构：县（区）职工服务中心或乡镇（街道）总工会

五、决定机构：县（区）总工会

六、办结时限：不限

七、收费依据及标准：不收费

八、监督投诉电话：0580—12345

九、办事流程图
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