
基层工会年末账务处理注意事项

一、年末收支类科目结转凭证处理：

1、收入类结转：

         借：401会费收入           （期末余额，以下科目相同）

             402拨缴经费收入

             403上级补助收入

             405 行政补助收入

             406附属单位上缴收入

             408其他收入

             贷：321工会资金结转       （本凭证借方科目金额合计）

322工会资金结余
2、支出类结转：

借：321工会资金结转           （本凭证贷方科目金额合计）322工会资金结余
            贷：501职工活动支出     （期末余额，以下科目相同）

                503职工服务支出

                504维权支出
505业务支出

                507资本性支出

                508补助下级支出

                509对附属单位的支出

                510其他支出

以上凭证记入账本后，收入和支出各科目余额应该均为零；“322工会资金结余”科目的贷方余额就是本年度的经费结余；加上上年度工会资金结余就是累计滚存结余。
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